ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA LAZNE TOUSEN
Hlavni 74, Lazné Tousen 250 89

326 992 306, zstousen@seznam.cz, i¢.: 71001506

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY PRI ZS A MS LAZNE TOUSEN

1. OBECNA USTANOVENI

Vhitini ¥ad $kolni druziny (dale jen SD) je vydavan v souladu s § 30 zdkona &. 561/2004 Sh.,
0 pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon)
V platném znéni.

Ziizeni a provoz uvedeného skolského zatizeni podléhd platnym ptedpisim, zejména zékonu
¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a vyhlasce €. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdelavani v platném
znéni.

2. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI, ZAKU A
JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SD

Zaci maji pravo

» na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a &innosti v SD,

= u zaku se specidlnimi vzdélavacimi potiebami na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdelavacim potiebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni.

Zaci jsou povinni

fadng dochézet do SD,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,

= dokladat divody své neptitomnosti V souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
= dodrzovat a chovat se V souladu s vnitinim fadem SD, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.


mailto:black.ktv@seznam.cz

Chovani zaku

Z4k dba pokynt pedagogickych a provoznich zaméstnanci.
Zaci po ukonéeni vyucovani odchazeji na obéd v doprovodu vychovatelky $kolni druziny.

Pii ptechdzeni do Skolni jidelny dodrzuji zaci pravidla bezpecnosti, pii stolovani
zachovavaji spolecenska pravidla a dbaji pokynii vychovatelek, které organizuji pribeh
obéda.

Na Skolni dvur, h#isté, zahradu, vychazku, do télocviény Zaci odchazeji v doprovodu
vychovatelky a zdrzuji se V prostoru uréeném vychovatelkou. Bez védomi vychovatelky
v zadném piipadé nesmi zak svévolné opustit oddéleni SD. Kazdé opusténi mistnosti, &i
vyhrazeného prostoru zak nahldsi vychovatelce. Pfi navratu z ¢innosti mimo druzinu je

ro~r

povinnosti zadka nahlasit sviij ptichod vychovatelce.

74k se ve §kolni druzing chova slusné k dospélym i jingm zaktim $koly. Zak nesmi slovné
ani fyzicky napadat své spoluzéky. Zak nepouziva vulgéarni slova. Chova se pratelsky,
ohledupIné a pomaha spoluzaktm.

74k nenosi do SD véci, kterymi by mohl ohrozit a zranit sebe nebo své kamarady (zbrang,
ziva zvirata, omamné prostredky, navykové latky atd.).

Zak chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koutenti, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zak co nejdiive nahlasi své piipadné zranéni (zdravotni obtize), nebo zranéni svého
spoluzaka vychovatelce.

74k chodi vhodné a isté upraven, a obleéen s ohledem na planované &innosti.

Zakonni zastupci maji pravo

na informace o priibéhu a vzdélavani zaka v SD,
na informace o SD podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim,

vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci maji povinnost

zajistit, aby zak fadné dochazel do SD,

oznamovat udaje a zmény V téchto tdajich, které jsou podstatné pro priubéh vzdeélavani nebo
bezpecnost zéka,

informovat SD 0 zdravotni zptisobilosti Zaka a piipadnych zménach zdravotni zptsobilosti,
na vyzvani vychovatelky, nebo feditele Skoly se osobné ucastnit projednani zavaznych

otazek tykajicich se vzdélavani a chovani Zaka.
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Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci Skolského zarizeni

Vychovatelky jsou v kazdodennim kontaktu s rodi¢i pfi pfedavani déti a ucastni se rodicovskych
schtizek. Dle potieby a po vzajemné dohod¢, 1ze dohodnout schlizku i Vv jiny ¢as.
V piipadé zdvazného podnétu, stiznosti se zdkonni zastupci obraci na ptislusné pracovniky/ organy
V tomto poradi:

1. vedouci zafizeni SD,

2. teditel ZS,

3. ziizovatel §koly (méstys Lazné Touseil) / Ceska $kolni inspekce

Informace, které zakonny zastupce poskytne do skolni matriky, nebo jiné dtlezité informace
0 zakovi jsou diivérné a vSichni pracovnici se fidi zakonem ¢.101/2000 Sb, Zakon 0 ochrané
osobnich udaju.

3. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani po ukonéeni vyuky,
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych cinnosti v€etné¢ moznosti piipravy
na vyucovani. Vychova a vzd&lavani probiha v prostorach ZS (uéebny, télocvina, $kolni
multifunké&ni h#i§té s umélym povrchem, odborny ateliér), dale SD vyuziva mobiliaf méstyse Lazné
Tousen vhodny pro vyuziti SD.

Kazda vychovatelka odpovida za zaky svého oddé€leni. V obé od 13:45 — 15:00 probiha zajmova a
rekreaéni ¢innost, pobyt venku (mimo prostory ZS). V této dobé nelze zaky uvoliiovat. Obé oddéleni
jsou spojena po 15 hod a dozor nad zaky prebira jedna z vychovatelek. Cinnost vétsinou pokracuje
v ateliéru 8koly. V SD je zajistén pitny rezim. Zaci dle vlastni potieby mohou pit §tavu, nebo vodu.

Provozni doba Skolni druziny

11:50 — 17:00 hodin
= 11:50 — 13:45 sebeobsluzné ¢innosti — hygiena, obéd; odpocinkové Cinnosti
= 13:45 - 15:00 zdjmové a rekreacni ¢innosti, pobyt venku
= 15:00 — 15:30 sebeobsluzné ¢innosti - hygiena, sva¢ina
= 15:30 — 16:15 ptiprava na vyucovani, didaktické hry
= 16:15 - 17:00 individualni ¢innosti dle vybéru déti

V dobé mimotadného volna je ¢innost Skolni druZiny zaji$téna, pokud je pfihlaSeno minimalné 10
déti. V dobé vedlejsich a hlavnich prazdnin je provoz SD pterusen.



Dochazka do $kolni druZiny

74k vstupuje do ¢innosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zistupcem
Vv zapisnim listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢l je ucast v zaméstnanich Skolni druziny povinna.

Neptitomnost zaka ve SD je omluvena nepiitomnosti zaka ve §kole, pokud je zak vyzvednut rodi¢i
Z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tfidni (pfedavajici) ucitel.

REZIM VYZVEDAVANI, NEBO UVOLNOVANI ZAKA ZE SKOLNi DRUZINY

= po obédé pied budovou matetské skoly
= v 13:45 v prostorach skoly
» 0d 15:00 do 17:00 v prostorach SD

Posledni zak odchazi do Satny v 16:55. V 17:00 se uzamyka budova.

Pii odchodu se zak rozlouci, neodchazi bez oznameni.

Pokud ma zak odejit s doprovodem (informace uvedena v zapisnim listku, nebo v pisemné zadosti)
je rodi¢ povinen vyzvednout si své dit¢ pfed ukon¢enim provozu $kolni druZiny.

Pri nevyzvednuti ditéte zakonnym zastupcem do konce stanovené provozni

doby $kolni druziny, bude postupovano takto:

» PiisluSny pedagogicky pracovnik (vychovatelka) se pokusi telefonicky kontaktovat zdkonné

zastupce a domluvit dalsi postup.

» Neni-li nikdo ze zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, vychovatelka

informuje feditele Skoly.

= Dalsi kroky se idi postupem doporudenym MSMT (vychéazi ze zakona & 359/1999 Sb.
0 socidlné pravni ochrané déti)
— kontaktovani pracovnika organu socialné-pravni ochrany déti (OSPOD)
— oOpatfeni k zajisténi bezpecnosti ditéte (pfipadné prevezeni ditéte na urcené

pracoviste)



Priibéh uvolnovani ditéte ze Skolni druziny

» 74k opousti SD dle tidaji uvedenych Vv zépisnim listku:
o samostatné vV uvedeny Cas V zapisnim listku

o vyzvednutim ditéte rodi¢em, nebo osobou jmenovité uvedenou (povéienou plnou moci
zakonnym zastupcem) V zapisnim listku

»  Na zaklad€ pisemné zadosti zdkonného zastupce — mimoradné zmény

Ma-1i byt dité uvolnéno ze skolni druziny Vv nize uvedenych piipadech,

o dité odchazi v doprovodu osoby, ktera NENI uvedena v zapisnim listku,
o dité odchazi SAMO a v zapisnim listku je uvedeny odchod s doprovodem,
o dité odchazi SAMO vV jiny ¢as, nez ktery je uvedeny V zapisnim listku

musi se piredem prokazat

PISEMNOU ZADOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU.

Je mozno vyuzit formuldre, ktery je pripraven V ¢erveném boxu naproti ndsténce SD, ke stazeni na webu

Skoly www.zstousen.estranky.cz, nebo pozadat vychovatelku 0 jeho vydani.

Tento formuldf je pfipraven k vyplnéni nezbytnych informaci a také jiz obsahuje nutnou vétu:

,,OD UVEDENEHO CASU PREBIRAM ZA SVE DIiTE PLNOU ZODPOVEDNOST*

Od okamziku, kdy dité opusti budovu Skoly, ptebira rodi¢ (v téchto piipadech) za dité veskerou

pravni zodpoveédnost.

Z4dost 0 uvolnéni ditéte ze SD musi dale obsahovat:

= Jméno ditéte

* Datum uvolnéni

» Pfesny &as odchodu ditdte ze SD

= Zda dité odchézi samo, nebo v doprovodu (uvést jméno osoby)
= Podpis rodi¢t

V zajmu bezpecnosti déti, je nelze uvolnit na zakladé telefonické Zadosti,

e-mailu a neiplného pisemného sdéleni.




Poplatek za pobyt ve Skolni druZiné

Za pobyt zaka ve Skolni druzing je stanoveny jednotny poplatek ve vysi 100,-K¢/mésic. Poplatek
bude hrazen v minimalni vysi 200,-K¢ (tj. na2 mésice). Poplatek lze uhradit dle rozhodnuti
zakonnych zéastupcti ve vysi 200 — 1000,-K¢ (tj. na 2 — 10 mésicti). Tato ¢astka bude zaslana na ¢islo
uctu organizace 2200363980/2010 a jako variabilni symbol bude uvedeno registracni ¢islo zaka.

Vysi uplaty mliZe feditel snizit, nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) zak nebude moci ze zdravotnich ¢i jinych divoda pobyvat v kolektivu po cely bézny mésic,

b) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona 0 pomoci v hmotné nouzi,

C) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona
0 socialnich sluzbach,

d) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona 0 statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokaze trediteli skoly.

4. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

= Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni 0 BOZP jako ve $kolnim #adu. Zaci piihlaseni do SD
jsou pouceni 0 BOZP a zdznam 0 pouceni je uveden vV Piehledu vychovné vzdélavaci prace
jednotlivych oddéleni.

» Vychovatelky pii ¢innostech zajistuji a priabézné sleduji konkrétni podminky k zajisténi
bezpeCnosti a ochrany zdravi déti. Dbaji, aby zaci nepfichazeli do styku s materialy a
informacemi pro né nevhodnymi. PoSkozeni a materidlni nedostatky V zafizeni Skoly
vychovatelka okamzité nahlési fediteli Skoly, tak aby zajistila bezpe¢nost a ochranu zdravi.

= V piipad¢ poranéni Zaka, vychovatelka zvazi situaci a provede opatieni k zajiSténi prvni
pomoci, event. zajisti 1ékafskou pomoc. Kontaktuje rodice zranéné¢ho zaka a sdéli, jaka
opatfeni uCinila. Informuje feditele Skoly a dod4 pravdivé informace potiebné k sepsani
protokolu o urazu.

= Pitny rezim je zajistén prostfednictvim vychovatelek SD.

= Pfi ¢innostech konanych mimo budovu Skoly je na 1 pedagogického pracovnika maximalné
25 zakt momentalné ptitomnych. V piipad¢ vyssiho poctu zajisti feditel Skoly dozor dalsi
osoby.

=  VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni chranit zadky pfed vSemi formami Spatného
zachdzeni, sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Zjisti-li se, Ze je dit¢ tyrano, kruté trestano, nebo
je s nim néjak Spatné zachdzeno, budou kontaktovany ptislusné organy pro pomoc ditéti tak,
aby byla zajiSténa jeho ochrana a bezpeci.

=  Vychovatelky déti chrani pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nésili. Uplatiiuji rizné formy a metody umoziyjici v€asné zachyceni
ohrozenych zaka. Zvolené formy odpovidaji vékovym zvlaStnostem zaki a potfebam
provozu.



5. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENI
ZE STRANY ZAKU

74k mé pravo uzivat zafizeni $koly, knihy, pomticky, hry a hracky ve SD, je pfitom povinen
fidit se pokyny vychovatelek a chovat se ohleduplné a Setrné, aby piedchazel Grazim a
imyslné nepoikozoval zafizeni a vybaveni SD.

V ptipadé, Ze dojde k poskozeni majetku, ohlasi zak tuto skuteCnost neprodlené
vychovatelce, ktera zajisti bezpenost ziki. Umyslné poskozeni nebo znieni herniho
zazemi €1 vybaveni nahradi, eventudlné opravi rodice.

Za cenné véci, el. piistroje (mobily, hry) a vlastni hra¢ky donesené z domova do SD $kola
neruéi. Zaci si za tyto pfedméty zodpovidaji sami.

74k mize pouzivat mobilni telefon a jind elektronickd zafizeni pouze po domluvé
s vychovatelkou.

Z4ci nesmi bez pisemného souhlasu potizovat audio zaznam.

Z4ci si ukladaji véci na uréené misto.

Zak okamzité nahlasi vychovatelce ztratu nebo zaménu, ke které doslo v souvislosti
s pobytem ve SD.

Zak udrzuje prostory SD Vv &istoté a poradku.

6. DOKUMENTACE VEDENA V ODDELENI SKOLNi DRUZINY

Zapisni listek — evidence ptijatych zaki
Ptehled vychovné vzdé€lavaci prace vcetné dochazky zakt

Skolni vzd&lavaci program pro $kolni druzinu

Vnitini fad $kolni druziny

Roc¢ni plan ¢innosti Skolni druziny

Tydenni plany Cinnosti 1. a II. odd€leni Skolni druziny
Zadost o uvolnéni ditéte ze $kolni druziny

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitini ad Skolni druziny byl projednan a schvalen na porad¢ pedagogickych pracovnikii




DODATEK (zmény)
K vnitinimu Fadu $kolni druziny
pri ZS a MS Lazné TousSen

1.) str. 3 (druhy odstavec 3. kapitoly) - Zména v odchodech a vyzvedavani déti.

PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

Kazda vychovatelka odpovida za zaky svého oddéleni. Pfed vlastni ¢innosti SD je mozné Zaky
vyzvednout po vyucovani a po obéd¢. Nasledné jiz probihd ¢innost odpocinkova, zajmova a
rekreadni, ktera byva Gasto spojend s pobytem venku (mimo prostory ZS). V této dobé nelze zaky
uvolnovat. Ob& oddéleni jsou spojena po 15 hod a dozor nad zéky piebira jedna z vychovatelek.
Cinnost vétsinou pokraduje v ateliéru $koly. V SD je zajistén pitny rezim. Zaci dle vlastni potieby
mohou pit §tavu, nebo vodu.

2.) str. 4 (ramecek) - V navaznosti na dodatek ¢. 1 byl vypustén prostiedni bod
ramecku.

Dochazka do S$kolni druziny

REZIM VYZVEDAVANI, NEBO UVOLNOVANI ZAKA ZE SKOLNi DRUZINY

= po obédé pred budovou matetské skoly
= 0od 15:00 do 17:00 v prostorach SD

S Gi¢innosti od 1. 9. 2020 schvalil Mgr. Martin Cerny, feditel ZS a MS Lazné Touseii



